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AAN DE SLAG – PRO-STUDY EXTENSION 

Nadat u Pro-Study Extension heeft geïnstalleerd, ziet u dit rechtsboven in uw webbrowser.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik op de Extension-tool 

en maak Pro-Study vast. 

Het pictogram Pro-Study 

Extension wordt dan 

weergegeven. Klik op 

het pictogram Pro-Study 

om het extensiemenu te 

laden.   
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INLOGGEN 

 

• Registreer hier een account als u dit nog niet heeft gedaan. 

• Log hier in bij Pro-Study Online. 

• Nadat u bij Pro-Study bent ingelogd, worden uw huidige projecten geopend. 
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EEN NIEUW PROJECT AANMAKEN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

U maakt een nieuw 

project aan door te 

klikken op de + naast 

Projecten in het 

zijpaneel. 

Voer de projectnaam in 

en klik op het groene 

vinkje of druk op Enter. 

U kunt een nieuwe 

categorie toevoegen door 

te klikken op de + onder in 

het zijpaneel. Voer de 

categorienaam in. 

Kies vervolgens een 

kleur voor die categorie. 

Als de categorie klaar is, 

klikt u op het groene 

vinkje of drukt u op 

Enter. Herhaal dit zo 

vaak als nodig is. 
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INFORMATIE VASTLEGGEN 

Zorg ervoor dat u Pro-Study Extension eerst hebt geïnstalleerd en vastgemaakt. 

 

ZICHTBARE PROJECTEN 

Uw Pro-Study-database kan meerdere projecten bevatten. Om informatie vast te leggen en 

deze in het juiste project en de juiste categorie op te slaan, kunt u het aantal zichtbare 

projecten in het menu Vastleggen verminderen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vervolgens kunt u de projecten die zichtbaar moeten zijn bij het vastleggen van informatie 

selecteren of de selectie hiervan ongedaan maken. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik op de tool ‘Laat 

projecten zien’ in Pro-

Study Extension. 
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TEKST EN AFBEELDINGEN VASTLEGGEN  

• Markeer de inhoud of zoek de afbeelding die u wilt opslaan en klik hierop met de 

rechtermuisknop. 

• Ga naar de Pro-Study-optie 'Inhoud opslaan' in het menu. 

• Zoek en selecteer het project en de categorie waarin u de informatie wilt opslaan. 

• De inhoud wordt automatisch als een 'brontegel' in uw database opgeslagen en 

bevat een hyperlink naar de bron, de titel van het artikel, een tijdstempel, een 

inhoudspictogram en de auteur (als de website een auteur bevat). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Er wordt een bericht weergegeven dat het 

vastleggen is gelukt (Houd er rekening mee dat dit 

bericht verborgen kan zijn in de pictogramvak) 

Elke brontegel geeft de 

titel van het artikel, een 

datum- en tijdstempel, 

een inhoudspictogram en 

de vastgelegde inhoud 

weer. 

Hyperlinks en andere 

tools kunnen ook worden 

gebruikt (zie pagina 13). 

Klik hier 
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PRO-STUDY EXTENSION 

Er zijn veel functies waarmee u bronnen kunt vastleggen in Pro-Study Extension.  

SCHERMOPNAME EN OCR 

U kunt de functie Schermopname gebruiken om tekst of afbeeldingen vast te leggen. Deze 

functie is vooral handig als tekst niet kan worden gemarkeerd, bijv. Google Boeken. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

U kunt vervolgens de afbeelding naar wens bijsnijden door een vak om de tekst te tekenen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Open Pro-Study 

Extension, kies een 

project en categorie in 

het vervolgkeuzemenu 

en klik op de tool 

‘Screenshot'. 

U kunt ook beelden van uw webcam 

vastleggen. 
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Nadat u de afbeelding hebt bijgesneden, kunt u informatie toevoegen of bewerken.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OPENDYSLEXIC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik op de knop OCR om een afbeelding van 

de tekst om te zetten in bewerkbare tekst. 

Selecteer de tool 'OpenDyslexic' in Pro-Study Extension, 

zodat op alle websites de tekenstijl OpenDyslexic wordt 

gebruikt. 
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AUTOMATISCH TEGELS MAKEN  

Pro-Study kan met behulp van AI automatisch de belangrijkste informatie op een webpagina 

of in een bestand zoeken en de brontegels voor u aanmaken. 

AUTOMATISCHE TEGELS VAN VOLLEDIGE WEBPAGINA'S OF BESTANDEN  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Open de webpagina of het bestand waarin u wilt zoeken. 

• Open Pro-Study Extension en kies het project en de 

categorie waarin u de informatie wilt opslaan.  

• Klik op de tool 'Auto Brontegels'. 

• De AI van Pro-Study analyseert de inhoud en er verschijnen 

nieuwe brontegels die de belangrijkste informatie bevatten. 

• Tegels met een belangwaardering van meer dan 70% 

worden voorgeselecteerd. 

• Selecteer de brontegels die u wilt behouden en klik op 

Opslaan. 
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AUTOMATISCHE TEGELS MET SPECIFIEKE TEKST  

• Markeer alle inhoud die Pro-Study moet doorzoeken. 

• Open Pro-Study Extension en kies het project en de categorie waarin u de informatie 

wilt opslaan.  

• Klik op de tool 'Auto Brontegels'. 

• Er worden drie nieuwe brontegels met de belangrijkste informatie uit de inhoud 

weergegeven in het gekozen project en de gekozen categorie.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Een automatische tegel bevat een opmerking die aangeeft dat dit een automatische 

tegel is. 
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BLADWIJZER 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VASTLEGGEN MET WEBCAM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kies een project en 

een categorie en klik 

op de tool 

‘Bladwijzer’ in Pro-

Study Extension. Het 

volledige artikel 

wordt nu 

opgeslagen voor 

later gebruik. 

Kies een project en 

een categorie en klik 

op de tool 

‘Vastleggen’ in Pro-

Study Extension. Uw 

webcam wordt nu 

geopend en u kunt 

een opname maken. 
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BRONTEGELS 

De inhoud die u hebt vastgelegd wordt weergegeven als brontegels.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BRONTEGELS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Voor elke tegel bestaan verschillende opties.  

 

Elke brontegel geeft 

de titel van het 

artikel, een datum- 

en tijdstempel, een 

inhoudspictogram 

en de vastgelegde 

inhoud weer. 



 

 

13 | Pagina  www.pro-study.co.uk 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SPELD 

Klik op de speld op een tegel om de tegel boven aan de brontegels te plaatsen. 

EMOJI'S 

Klik om emoji's toe te voegen. U kunt deze dan gebruiken om uw bronnen snel te filteren. 

OPMERKING 

Klik op het pictogram Opmerking om een opmerking toe te voegen aan een tegel. U kunt 

opmerkingen ook opnemen in uw export. 

HYPERLINK 

Klik op het pictogram Hyperlink om terug te gaan naar de bron. 

 

Speld Emoji's Opmerking Hyperlink Tegelinfo Tegelmenu 
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BRONTEGELINFORMATIE 

Dit bevat alle data die zijn verzameld over de inhoud. Hier kunt u informatie toevoegen en 

bewerken door te klikken op de knop Aanpassen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

BRONTEGELMENU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• In het menu Tegel kunt u het venster 

Aanpassen openen.  

• Kopieer de bron en plak deze ergens 

anders, bijvoorbeeld in MS Word.  

• Gebruik Kopieer als tekst om alle 

inhoud en data ergens anders te 

plakken, bijvoorbeeld in MS Word.  

• Kopieer de tegel naar een ander 

project of een andere categorie.  

• Verplaats de volledige tegel naar een 

ander project of een andere categorie. 

• Verwijder de tegel. 
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LABELS 

Voeg een 'label' toe aan een tegel om uw tegels beter te organiseren. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hiermee wordt deze tegel toegevoegd aan een sectie met andere tegels met hetzelfde label.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Deze gelabelde secties kunnen worden geminimaliseerd, zodat alleen bepaalde tegels zichtbaar zijn.  
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FILTER 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BRONTEGELTELLER 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik op de knop Filter 

en selecteer de filters 

die u wilt toepassen. 

Alleen tegels met deze 

labels of pictogrammen 

worden weergegeven. 

Elke categorie in een 

project heeft een 

brontegelteller die 

aangeeft hoeveel 

tegels elke categorie 

bevat. 

U kunt klikken op het pictogram Vernieuwen 

om ervoor te zorgen dat uw projecten en 

categorieën up-to-date zijn. 
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BESTANDEN 

 

Upload bestanden om deze op te slaan in Pro-Study Cloud. Hier kunt u ook pdf-, Word-, PowerPoint- en Excel-

bestanden openen om belangrijk informatie hieruit vast te leggen. De vastgelegde informatie wordt omgezet 

in brontegels, net zoals dit het geval is wanneer u informatie van een website 

vastlegt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik op Uploaden 

om uw bestanden 

te uploaden. 

U kunt bestanden 

ook uploaden door ze 

te slepen en neer te 

zetten in het 

neerzetgebied. 

U kunt ook de functie 

'Bestand uploaden' in 

Pro-Study Extension 

gebruiken. 
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➢ Bestanden worden weergegeven met de naam van het bestand, een 

bestandspictogram voor snelle identificatie en een koppeling de bijbehorende 

projectcategorie. 

➢ Bestanden kunnen naar andere projecten en categorieën worden verplaatst, worden 

gedownload en verwijderd.  

 

 

U kunt het project en 

de categorie kiezen 

waarmee u het 

bestand wilt koppelen. 
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EEN BESTAND OPENEN EN INFORMATIE UIT DAT BESTAND VASTLEGGEN  

 

 

U kunt ook op de knop Openen klikken om een bestand te openen. Belangrijke informatie 

uit pdf-, Word-, PowerPoint- en Excel-bestanden kan dan worden vastgelegd en worden 

geopend in de browser.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Zodra een bestand open is, kunt u informatie op de standaard manier vastleggen, namelijk 

door de tekst te markeren en op de rechter muisknop te klikken. U kunt ook de tool 

Automatische tegels gebruiken om belangrijke informatie uit een bestand vast te leggen (zie 

pagina 9). 

 

 

 

 

 

 

 

 

Brontegels worden op de normale wijze aangemaakt voor informatie die wordt vastgelegd 

uit een bestand. Brontegels bevatten de naam van het originele bestand, een 
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bestandspictogram voor snelle identificatie en een hyperlink naar de originele 

bestandsbron. 

PROJECTEN BEHEREN (ZIJPANEEL)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik op de 

vervolgkeuzepijl naast 

de projectnaam. Hier 

kunt u de naam van het 

project wijzigen of het 

project verwijderen. 

• Klik op de vervolgkeuzepijlen naast 

de categorienaam. Hier kunt u de 

naam en categoriekleur bewerken. 

• Kopieer de categorie en alle 

inhoud ervan naar een ander 

project. 

• Verplaats de categorie en alle 

inhoud ervan naar een ander 

project. 

• Verwijder de categorie. 

 

Voer de projectnaam in om een project te 

zoeken of gebruik het vervolgkeuzemenu. 
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WERKBALKFUNCTIES 

De hoofdwerkbalk bevindt zich boven aan het scherm. 

 

 

BRONTEGELS 

Hiermee opent u uw brontegels. U kunt het project en de categorie die worden 

weergegeven wijzigen in het zijpaneel. Zie het gedeelte Brontegels in deze gids voor meer 

informatie. 

BESTANDEN 

Hiermee opent u het venster Bestanden; hier kunt u bestanden uploaden om deze op te 

slaan in Pro-Study Cloud of openen om belangrijke inhoud hieruit vast te leggen. Zie het 

gedeelte Bestanden in deze gids voor meer informatie. 

ZOEKEN 

Hiermee kunt u zoeken naar een trefwoord met de zoekfunctie en alle resultaten 

weergeven, gesorteerd op projectnaam en -categorie. U kunt hier ook klikken op een 

projectnaam om rechtstreeks naar dat project te gaan. 
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BLADWIJZERS 

Hier ziet u een lijst met alle vastgelegde bladwijzers. Klik op het pictogram 'Prullenbak' om 

een bladwijzer te verwijderen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

EXPORTEREN 

Hier kunt u uw bron exporteren naar een compleet Microsoft Word-rapport.  

• U kunt kiezen welke projecten of categorieën (of een combinatie hiervan) u wilt 

exporteren.  

• Selecteer of u de referenties (bibliografie), opmerkingen of bladwijzers in de export 

wilt opnemen. 

• U kunt desgewenst ook alleen de referenties (bibliografie) exporteren. 

• Gebruik het vervolgkeuzemenu om de referentiestijl te selecteren. Het hoofdmenu 

met referentiestijlen bevat ruim 9500 stijlen. 

• Bepaal of u rechtstreeks naar MS Word wilt exporteren, of naar de Pro-Study-, 

Dropbox-, OneDrive- of Google Drive-cloudplatforms. 
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TOEGANKELIJKHEID 

• Kies een van de thema's of maak een aangepast thema aan. 

• Wijzig het lettertype. 

• Gebruik de instructies onder In- en uitzoomen; u kunt hiermee ook het formaat van 

menu's wijzigen en bepalen hoeveel tegels worden weergegeven. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

REFERENTIESTIJL  

U kunt kiezen uit meer dan 9500 referentiestijlen. 

Opmerking: met Project Assist (de gratis companion-app) krijgt u toegang tot meer dan 27 

miljoen boekreferenties door gewoon de desbetreffende streepjescode te scannen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zoek in het venster 

Referentiestijl en selecteer 

de benodigde 

referentiestijl. Klik op 

Opslaan om deze stijl 

vervolgens als 

standaardstijl op te slaan. 
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DELEN 

 

U kunt projecten delen met andere Pro-Study-gebruikers.  

• Kies het project dat u wilt delen in het vervolgkeuzemenu. 

• Klik op Exporteren om het bestand naar hen te verzenden. 

• Klik op Importeren en kies het bestand om een project te importeren.  


